
ร่างขอบเขตของงาน (Term of reference : TOR) 
รายละเอยีดคณุลกัษณะเฉพาะของพสัดทุีจ่ะจดัซือ้จดัจ้าง 

โครงการจดัท าแผนทีภ่าษแีละทรพัยส์นิ พ.ศ. ๒๕๖๓ 
องคก์ารบริหารสว่นต าบลท่าคอย อ าเภอทา่ยาง จงัหวดัเพชรบรุ ี

---------------------------------------------------- 
๑. ความเปน็มา  

ในปัจจุบันรัฐบาลมีนโยบายให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดท าแผนท่ีภาษีและทะเบียนทรัพย์สินเพื่อ
พัฒนาการจัดเก็บรายได้ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และให้ประชาชนในพื้นท่ีมีส่วนร่วมในการบริหารจัดการ
และพัฒนาท้องถิ่นของตนเองให้มีความก้าวหน้า ดังนั้น จึงเน้นให้น าอิเล็กทรอนิกส์มาใช้ในการบริหารงาน เป็นการ
สร้างระบบบริหารงานโดยมีเป้าหมายเพื่อท่ีจะปรับปรุงระบบการบริหารและบริการภาครัฐ ด้วยการใช้เทคโนโลยี
คอมพิวเตอร์และการส่ือสาร (ICT) ไปช่วยการด าเนินการให้บริการต่างๆ ของรัฐ องค์การบริหารส่วนต าบลท่าคอย  
มีความจ าเป็นต้องน าระบบสารสนเทศภูมิศาสตร์โปรแกรมประยุกต์ระบบสารสนเทศภูมิศาสตร์  (LTAX GIS) และ
โปรแกรมแผนท่ีภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน (LTAX ๓๐๐๐) ของกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ซึ่งเป็นระบบ
คอมพิวเตอร์ท่ีสามารถจัดเก็บ บันทึก ปรับปรุงเปล่ียนแปลงแสดผลข้อมูลซึ่งเป็นระบบท่ีใช้เป็นข้อมูลในการจัดเก็บ
ภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง และการจัดท าแผนท่ีภาษีและทะเบียนทรัพย์สินด าเนินการเสร็จเรียบร้อย จะท าให้
องค์การบริหารส่วนต าบลท่าคอย  มีข้อมูลรายละเอียดเกี่ยวกับทรัพย์สินต่างๆ และเจ้าของทรัพย์สินหรือ ผู้ครอง
ทรัพย์สินต่างๆ ไว้อย่างสมบูรณ์ ท าให้องค์การบริหารส่วนต าบลท่าคอย  มีระบบฐานข้อมูลท่ีแน่นอนและสามารถ
ตรวจสอบได้โดยสะดวก รวดเร็ว และเป็นปัจจุบัน นอกจากนี้ทุกส่วนภายในองค์กรสามารถน าข้อมูลไปใช้ในการ
บริหารงานและพัฒนาท้องถิ่นได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
๒.  วัตถปุระสงค์  

๑. เพื่อรองรับการขยายตัวของการเปล่ียนแปลงท่ีดินในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลท่าคอย ในเรื่องการ
แบ่งแปลงท่ีดิน รวมแปลงท่ีดิน ส่ิงปลูกสร้าง ป้าย การเปล่ียนช่ือผู้มีกรรมสิทธิ์ให้เป็นปัจจุบัน 

๒. เพื่อเพิ่มศักยภาพในการบริหารและจัดการข้อมูล รวมถึงการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ีให้ได้ความถูกต้อง
ในเชิงบูรณาการ เช่น การบริหารจัดการบุคลากรรองรับการปฏิบัติการให้พอเพียงและคุ้มค่า การบริหารจัดการ    
การเคล่ือนตัวของข้อมูลเอกสารสิทธิ์ ระวางแปลงท่ีดินให้เหมาะสม การน าข้อมูลท่ีถูกต้องเพื่อการบริหารภายใน
พื้นท่ีให้เกิดประโยชน์สูงสุด 

๓. เพื่อพัฒนาและเพิ่มประสิทธิภาพการจัดเก็บภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง ภาษีป้าย และลดปัญหาข้ันตอน
การท างานโดยการปรับปรุงฐานข้อมูลของแปลงท่ีดิน 

๔. เพื่ออ านวยความสะดวกให้กับประชาชนผู้มาใช้บริการให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ และสร้างความพึง
พอใจต่อประชาชน 
๓.  คณุสมบตัผิู้เสนอราคา 
 ๑. ผู้ประสงค์จะเสนอราคาต้องเป็นผู้มีอาชีพขายพัสดุนั้นโดยตรง 
 ๒. ผู้ประสงค์จะเสนอราคาต้องไม่เป็นผู้ท่ีถูกระบุช่ือไว้ในบัญชีรายช่ือผู้ท้ิงงานของราชการและได้แจ้งเวียน
ช่ือแล้ว หรือไม่เป็นผู้ท่ีได้รับผลกระทบของการส่ังให้นิติบุคคลหรือบุคคลเป็นผู้ท้ิงงาน ตามระเบียบของทางราชการ 
 ๓. ผู้ประสงค์จะเสนอราคาต้องไม่เป็นผู้ท่ีมีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ประสงค์จะเสนอราคาอื่นและ/หรือ    
ไม่เป็นผู้กระท าการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม 
 ๔. ผู้ประสงค์จะเสนอราคาต้องไม่เป็นผู้ได้รับเอกสารสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย 
เว้นแต่รัฐบาลของผู้ประสงค์จะเสนอราคาได้มีค าส่ังให้สละสิทธิ์และความคุ้มกันเช่นว่านั้น บุคคลหรือนิติบุคคลท่ีจะ
เข้าเป็นคู่สัญญาต้องไม่อยู่ในฐานะเป็นผู้ไม่แสดงบัญชีรายรับรายจ่าย หรือแสดงบัญชีรายรับรายจ่ายไม่ถูกต้อง
ครบถ้วนในสาระส าคัญ 



 ๕. บุคคลหรือนิติบุคคลท่ีจะเข้าเป็นคู่สัญญากับหน่วยงานของรัฐซึ่งได้ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างด้วยระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (e-Government Procurement : e-GP) ต้องลงทะเบียนในระบบอิเล็กทรอนิกส์ของกรมบัญชีกลาง
ท่ีเว็บไซด์ศูนย์ข้อมูลจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ 

๔. ขอบเขตและลกัษณะของงานทีป่ฏบิตัิ 
 ผู้รับจ้างต้องมีหน้าท่ีรับผิดชอบงานส ารวจข้อมูลภาคสนาม 

1. ต้องเดินส ารวจวางพิกัดหลักเขตตามแผนท่ี วางแนวเขตการปกครองตามแผนท่ี น าเข้ารูปแบบท่ีดิน    
จากกรมท่ีดิน จัดเก็บรายละเอียดเกี่ยวกับข้อมูลเจ้าของแปลงท่ีดิน และการใช้ประโยชน์ในท่ีดินแต่ละแปลงตาม 
แผนท่ีแม่บท  แบ่งเขต (ZONE) เขตย่อย (BLOCK) และล็อต (Lot,Parcel) 

2. ต้องวัดขนาดพื้นท่ี ท่ีดิน โรงเรือน หรือส่ิงปลูกสร้าง หรือพื้นท่ีประกอบกิจการพาณิชย์ ป้าย แล้ว 
บันทึกข้อมูลในแบบส ารวจ เขียนแผนผังโรงเรือนและส่ิงปลูกสร้างลงในรูปแปลงท่ีดินและภาพถ่าย 
 3. ติดต่อขอความร่วมมือจากเจ้าของทรัพย์สิน สัมภาษณ์เจ้าของทรัพย์สิน หรือผู้ครอบครองทรัพย์สิน  
หากจ าเป็นอาจขอตรวจสอบเอกสารต่าง ๆ ท่ีเกี่ยวข้องท่ีจ าเป็น และบันทึกรายละเอียดลงในแบบส ารวจข้อมูลต่าง ๆ 
ให้ครบถ้วน 

4. ประสานงานกับผู้รับผิดชอบงานแผนท่ีภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน ให้ทราบถึงข้อมูล รายงาน 
ปัญหาหรืออุปสรรคท่ีพบเจอในการปฏิบัติงาน 

5. บันทึกข้อมูลและปรับปรุงข้อมูล ในระบบแผนท่ีภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน ให้เป็นปัจจุบัน 
6. จัดท ารายงานสรุปผลการด าเนินงาน ปฏิบัติงาน และเหตุการณ์ประจ าวัน สรุปรายเดือนให้ผู้ว่าจ้างทราบ 
7. หน้าท่ีอื่น ๆ ท่ีได้รับมอบหมายของผู้ว่าจ้าง หรือผู้มีหน้าท่ีรับผิดชอบ 

๕. ระยะเวลาด าเนนิการ 
 ภายใน ๑๘๐ วัน นับแต่วันท่ีได้ลงนามในสัญญา 

6. สถานทีด่ าเนนิการ 
 หมู่ท่ี ๕ บ้านหนองขานาง  หมู่ท่ี ๗ บ้านสระพระ หมู่ท่ี ๑๐ บ้านหนองประดู่ หมู่ท่ี ๑๑ บ้านวังพลับ    (พื้นท่ี 
๑๓  ตารางกิโลเมตร ) 

7. การปรบั 
เมื่อครบก าหนดส่งมอบส่ิงของตามท่ีก าหนด ถ้าผู้ขายไม่ส่งมอบส่ิงของท่ีตกลงขายให้แก่ผู้ซื้อหรือส่งมอบไม่

ถูกต้องหรือไม่ครบจ านวน ผู้ขายจะต้องช าระค่าปรับให้ผู้ซื้อเป็นรายวันๆละ ๑๐๐ บาท ในอัตราร้อยละ ๐.๑๐ 
(๐.๑๐%) ของราคาส่ิงของท้ังหมดท่ีนับถัดจากวันครบก าหนด ตามสัญญาจนถึงวันท่ีผู้ขายได้น าส่ิงของมาส่งมอบ
ให้แก่ผู้ซื้อจนถูกต้องครบถ้วน 

8. ผูร้บัผดิชอบงาน/โครงการและสถานทีต่ดิตอ่ 
กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลท่าคอย เลขท่ี ๓๑/๑ หมู่ท่ี ๕ ต าบลท่าคอย อ าเภอท่ายาง จังหวัดเพชรบุร ี

ผูร้ับผิดชอบในการจัดท าร่างขอบเขตฯ 
 

  (ลงช่ือ)      สุกฤตา  จันทร์แจ่ม      ประธานฯ 
              (นางสุกฤตา  จันทร์แจ่ม) 
 

(ลงช่ือ)      ยอด  ผ่องภักต ์     กรรมการฯ        (ลงช่ือ)      ณรงค์  ใจกล้า      กรรมการฯ 
           (นายยอด  ผ่องภักต์)                                                (นายณรงค์  ใจกล้า) 
 

(ลงช่ือ)      รจนา  ภู่เอี่ยม       กรรมการฯ        (ลงช่ือ)      ทรงศักดิ์  กล่ินมาลี      กรรมการ/เลขา       
         (นางสาวรจนา  ภู่เอี่ยม)                                               (นายทรงศักดิ์  กล่ินมาลี) 

  


